软弱土与环境土工教育部重点实验室

模型试验基地运行管理导则
1、 为了提高该试验基地的运行效率，特设立一个运行协调小组，成员包括陈云敏、詹良通、孔令刚、王顺玉等。
2、 该运行协调小组每周在模型试验基地会议室召开协调会，协调会参加人员还包括正在或即将在模型试验基地开展模型试验的教师和学生。

3、 协调会主要议程包括：（1）孔令刚、王顺玉及相关教师或学生介绍上一周工作进展情况、存在问题及下一周工作安排；（2）协调小组对存在的关键问题进行讨论，提出解决方案；（3）协调小组决议下一周的工作重点及进度安排。
4、 协调会由王顺玉记录、整理会议纪要，经孔令刚核实，并于当天发给所有与会人员。

5、 各试验项目责任教师与协调小组交接工作流程：


                                     软弱土与环境土工教育部重点实验室

                                              二零一零年七月二十六日

责任教师界定清楚：试验目的、内容、方案设计及进度要求





责任教师向孔令刚和王顺玉进行设计交底，商议可操作的实施方案





实施方案提交每周的协调会审议





研究生开展试验，并于每周五的协调会上汇报试验进展情况





改进设计方案








